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Introduction

Le Guide de démarrage rapide est congu en vue de vous familiariser avec les
fonctionnalités de Folio Views que vous utiliserez le plus souvent. Non destiné a servir de
manuel exhaustif, il vous aidera a maitriser les fonctionnalités principales du programme
telles que : recherche dans I'infobase, impression des documents et personnalisation de
I'infobase par surlignage de texte, placement de signets et de notes.
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Installation du logiciel

1. Insérez le CD-ROM dans le lecteur CD et la fenétre d'installation devrait s'afficher
automatiquement.

2. A Tlinvite, sélectionnez la langue a utiliser durant le processus d'installation et cliquez sur
OK.

Cliquez sur le bouton Installer et suivez les messages-guides a I'écran.
4. Faites un double clic sur I'icbne RACDLX sur le bureau pour ouvrir I'infobase.
-ou -
Si la fenétre d'installation ne s'affiche pas immédiatement, effectuez les étapes ci-apres :

1. A partir du bouton Démarrer, choisissez la commande Exécuter... Dans la fenétre
Exécuter, tapez : d:\autorun.exe (ou la lettre appropriée de votre lecteur de CD-
ROM) et cliquez sur OK.

2. ATlinvite, sélectionnez la langue & utiliser durant le processus d'installation et cliquez
sur OK.

Suivez les messages-guides a I'écran une fois le programme d'installation démarré.
Faites un double clic sur I'icbne RACDLX sur le bureau pour ouvrir I'infobase.

Nota : Les deux versions de CARs Deluxe, anglaise et francaise, peuvent étre installées sur le
méme ordinateur, toutefois, elles doivent étre installées séparément (une a la fois).

* Si, apres avoir installé une version mise a niveau de CARs Deluxe, vous
recevez un message d'erreur indiquant que I'infobase a achevé sa durée de
service — désinstallez CARs Deluxe et ensuite, réinstallez le programme.

Si le probleme persiste, contactez Aviation Data Systems au 1 877 948-4400
ou envoyez un courriel a support@airregulations.com.
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Apercu illustré de I'interface

Voici un apercu illustré de I'interface de CARs Deluxe :

*@*Cliquez sur le titre pour une

Outil Requéte

Bouton Signet

Bouton Note

description de sa fonction.

Bouton Résultat suivant

Bouton En avant

Bouton Supprimer une note

Sous-fenétre Référence

Bouton Résultat précédent

Bouton Retour

Bouton Surligneur

Bouton Effacer la requéte

Bouton Imprimer

Sous-fenétre Document

Bouton d'outil surligneur

Barre d'outils (supérieure)

Bouton
Recherche ROM (E1 doub e) =1olx]
avancee : _ =] x|
L= vV
Blels ] (oo [Aree - @l
1 = W [Documents canadiens d'aviation sur CD-ROM || Documents canadiens d'aviation sur CD-ROM @ 1939-2004 ADS Aviation Data Systems Inc |
%[ Loi sur I'aéronautique
N 1 Reglement de I'aviation canadien
Sous-fenétre Partie | - Dispositions générales
: 100.01 Titre abrége
Parcourir ¥ A
L=alICotlriN Sous-partie 1 - Définitions — - -
.y Sous-partie 2 - Application Tons duoits séservis. Tl est permais de copiey sorss forme électronique on dimprimey porse wn usage interne senlement tefivi, il st interdit de rependuire, de -
> ’ ; ) i modifier ou redistrbuer dz linformation, sons quelque forme on par quelque moyen que ce soit, pour tont usage autre QY cewc susmentiommés (inchiant pour fin
Sous-partie 3 - Administration et applicat e rmaion, sous i ! !
! commereiale), sans lantorisation éerite préalable do Ministre des Travan publics et Services gouvemementank, Ottawa, Ontario K14 055
gDUS-Paﬁ!E‘;—\?E‘E‘?VBU?S © $a Majesté la Feine do Chef do Canada, 1999 - 2004
ous-partie 5 - vols unstigues A1l vights reserved. Fexmission is granted to electronically copy and to print in hard eopy for intemal use only. Mo part of this information may be zeproduced,
Partie |l - Identification et immatriculation ce s vt P . P e i P e : i

RéSUltatS Partie Il - Asrodromes ot 2eronars modified, or redistributed in any form or by any means, for any purpose other than those noted shove (inclding sales), without the prior written permission of
Resultals - - A p Minister of Public Works and Government Services, Ottawa, Ontario K14 055

pertinents 1 =W Partie IV - Délivrance des licences et formz @ Her Majesty the Queen in Right of Canada, 1999 - 2004

Cases a cocher

Sous-partie 0 - Généralités

Sous-partie 1 - Permis, licences et qualifi
Sous-partie 2 - Licences et qualifications
Sous-partie 3 - Licences et qualifications
Sous-partie 4 - Exigences médicales
Sous-partie 5 - Entrainement en val
Sous-partie 6 - Unités de formation au pil
Partie v - Navigabilitg

Partie V| - Régles génerales d'utilisation et
» ¥ Partie VIl - Services aériens commerciaux

4 Partie will - Services de la navigation aérier

<™ Partie [X - Abrogations et entrée en vigueu

o ormes du RAC Réglement de I'aviation can:

b ocument d'orientation sur le réglement et le
<+ [ Circulaires d'information de I'Aviation comme

Branches 4 [ Circulaires consultatives au Manuel de navig
extensibles 4[] Manuel du pilote vrificateur agrée (Pva) (Tt
=S 4[] Manuel d'agrement des exploitants aériens (

(*+/1-) 4 [ Manuel de linspecteur des transporteurs agr

Barre d'outils

(inférieure) T

Onglet Tous

Onglet Recherche

%[ Circulaires d'information de I'Aviation généra

Mormme relative au manuel des agents de bor
: -‘f i Morme de formation des agents de bord (TP-
=] Reglement canadien sur la sdreté aérienne

4 [ Criteres de sécurité pour 'approbation des o
4[] Guide des opérations d'ambulance aérienne

[ Guide de procédures de fusion ou de prise ¢
[ Manuel des politigues et procédures en mati
4 [ Charte du CCRAC (TP-11733)
<+ [ Etat de 'amendement des documents
4 [0 Résume des modifications
%[ Wersion précédente des documents
<+ [ Instructions a lntention des utilisateurs
<+ [ Awis de droit d'auteur et convention de droits

‘Tnus &ifi Pecherche ;03 Par
Enreiement: Eﬁﬁﬂlg Reau\tai

L'information conterme dans ce document doit étre considérée imiquement comme un guide et ne doit étre ni citée ni considérée comme représentant une mtorité

légale. Elle pent devenir désite, en tout ou en partie, en tout temps et sans préavis

Documents canadiens d'aviation sur CD-ROM

Amendement a 2004-1
(date de publication | mars 2004)

ems Inc

Pour obtenir de I'aide, veuillez contacter Aviation Data Systems au 1 877 984-4400 ou
supporti@airregulations. com.

Instructions a intention des utilisateurs

Loi sur Faéronautique
Hormes du RAC R&glement de Faviation canadien

Circulaires d'information de I'Aviation commerciale
et d'affaires (CIACA)

Circulaires au Manuel de

ilité (AMA)
Manuel dPagrément des exploitants aériens

Horme relative au manuel des agents de bord

Eglement canadien sur la siireté aérienne

Guide des opérations d'ambulance aérienne

Manuel des politiques et procédures en matiére de MMEL
et de MEL

Etat de Famendement des documents

Version précédente des documents

ol

Réglement de I'aviation canadien

Document d'orientation
Circulaires d'information de I'Aviation générale (CIAG)

Manuel du pilate vérificateur agréé
Manuel de Finspecteur des transporteurs agriens
Horme de formation des agents de bord

Critéres de sécurité pour Papprobation des opérations
de ETOPS

Guide de procédures de fusion ou de prise de controle
des exploitants

Charte du CCRAC
‘ Résumé des modifications

A

Avis de drpit d’auteur et convention de droits d'utilisation

of

Onglet Parcourir

courir {B] Document [% Sommaire /=
il i1 |Requéte“atterr\aaage‘e nuit"

Liste des résultats {4l Ohjet [

v

Ligne de statut

Boutons du menu principal

Onglet Objet

*@" Cette capture d'écran est

Onglet Liste des résultats

celle de la sous-fenétre
Parcourir, que nous conseillons

Onglet Document

Onglet Sommaire

de choisir en utilisation normale.
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Fonction Recherche avancée :
Pour trouver un mot ou une phrase spécifique :
1. Cliguez sur le bouton Recherche avancée # situé dans la barre d'outils supérieure.

Xl | cet exemple représente :
Mot Enregistrements awvec résultats - 1
huisance :I atterrissages - 276 276 C_Jccurrences
nuise . e - 51566 }1 individuelles du mot
NUISEn “ H ”
uisible =i atterrissages”, 51 566
huisiales occurrences du mot “de” et
480 occurrences du mot
ulle r “nuit”, toutefois, il n'y a
nullement gu'une seule occurrence de
:3:':5 “atterrissages de nuit”
hurmber LI
Bequéte pour

"'afterrissages de nuit! Erac. |
2 | sov. | @ L'utilisation des
"guillemets™ produira de

ﬂ_]lrﬁfﬁnDhESSé‘EmDnnéES Appliquer & tout | Aide | 0k, I Annuler | meI”eurS I’éSU|tatS
v

2. Tapez le mot ou la phrase spécifique entre guillemets doubles (p. ex., “atterrissages
de nuit”) dans la fenétre Requéte pour.

3. Cliquez sur OK ou sur Appliquer a tout.

Folio mettra la premiere occurrence du mot ou de la phrase en surlignage. Cliquez sur le
bouton Résultat suivant »/ pour avancer a l'occurrence suivante. Cliquez sur le bouton
Résultat précédent « pour reculer a l'occurrence précédente.

Le bouton Effacer la requéte & effacera la recherche en cours.

*¥ Ciblez davantage votre requéte en cliquant sur la case a cocher de la/des
section(s) a consulter dans la fenétre Parcourir ou la fenétre Sommaire.
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Fonction Impression
Pour imprimer une portion de texte
1. A laide de la souris ou du clavier, mettez une portion de texte en surbrillance.

2. Cliquez sur le bouton Imprimer @ situé dans la barre d'outils supérieure.
fmerimer x|

Imprimante

Marm [HP Desk.etsanc 5| [ Fremees

Etat: Ready

Type HP DeskJet 330C

Sur: D-Link LPT ponrt

Commentaire ™ Imprimer dans un fichier

- — Copi
Imprimer le document |Impr|mer\e sommalre' Irptimet 1 liste des 4 | L4

" Tout MNormbre de copies : 1 3
© Enregistrements : De:|2324 :| A |2324 :I FEE.

€ Enregistrements margues

—Premiére page

OJT401.05 Mise & jour des connaissances] | Fage numerao : 1 3

[] 401.06 Délivrance et annotation d'un per

" Section

[ 401 07 validation d'une licence etranger_l ~ Caolohnes

] 401.08 Carnets persannels

[ 401.09 Reconnaissance du temps exigé Nombre de colonnes : |1 3
] 40110

] 401,11 Licence de pilote de ligne ’PrUgI;I

OK I Annuler |

3. Cliquez sur Sélection.
4. Cliquez sur OK.

*¥ Vous pouvez imprimer une ou des sections spécifiques en cliquant
sur la ou les cases a cocher appropriées dans la portion Section de
la fenétre d'impression décrite ci-dessus.
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Personnalisation de I'infobase

Fichiers fantdmes

Vous devez créer un fichier fantdme pour pouvoir personnaliser votre informathéque
a I’aide de notes, surlignages ou signets.

Comprendre les fichiers fantbmes

Un fichier fantdme sert a stocker les changements personnels que vous effectuez a une
base de données. A la maniére d’un calque ou d’un film transparent qui vous permet
d’annoter des informations sans modifier le document original, un ficher fantéme vous
permet de modifier I’information dans une vue personnalisée d’une base d’information
sans affecter la base de données originale.

Lorsque vous créez un fichier fantdme, vous créez un « film transparent » pour la base
de données. Lorsque vous ajoutez ou supprimez des enregistrements du fichier fantdme,
les modifications n’apparaissent pas dans le fichier maitre.

Lorsque vous ajoutez ou supprimez des enregistrements dans le fichier fantdme, les
changements ne paraissent pas dans le fichier maitre. Tout changement effectué dans le
fichier fantbme ne parait que dans le fichier fantdme.

@ Une fois ce fichier créé, vous devez

) o R utiliser le fichier fantdme pour profiter
Comment creer un flChler fantome des Options de personna"sation |

Pour créer un nouveau fichier fantome :

1. Faites un double clic sur I'icone RACDLX sur le bureau pour ouvrir I'infobase

CARs Deluxe.
2. Choisissez Nouveau dans le 3. Faites un double clic sur le dossier
menu Fichier. RACDLX.
M rolio Views - [Documents canadiens d'aviation sur CD-ROM]| 7| x
_l Fichigr Edition  Affichage Recherche Outilk Fengtre ? __— |g Locel Diek (0 j o~ o B~
-
;—M OO .. Cirl+o iél CARsDLX 1Palm
EEiEr pn sur CO-ROM © 199¢ Dell Cprogram Files
Distrib (ARrojects
Enegjetrey s Docurents and Samng
Importer..,, Downloads T
HPROE <j673
S My Downinads Clterp
Explorer les infobases CirHE My MusIC St
Trouver les infobases  CirkF
Créer un raccourci...
e |
Mize en page. ..
Imprimer... Cirhp Type Ilnfubase Falio j Cancel
Proprigtes CirhMaj+l Tilenon
1 RACDLX
Cuitter

© 2004 ADS Aviation Data Systems Inc. Page F-7
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4. Faites un double clic sur le

21

Savein | RACDLX

R == =

5. Placez le curseur dans le champ

Nom du fichier et tapez
“CARsDLX?”, ensuite,

Savein I@NFO ﬂ & [E ¥ B

File name |

MNouveau

Type Ilnfubase Falio

j Cancel
Options

e

File name, RACDLX

B ———
Typa F\Dh\eran double Falio

@ Cancel
Optigns...

6. Sélectionnez “Fichier en double Folio” dans le champ Type et cliquez sur

Nouveau.

Un fichier fantdme nommé “RACDLX” sera créeé et s'ouvrira automatiquement.

Comment ouvrir un fichier fantdbme

1. Faites un double clic sur I'icone RACDLX sur le bureau pour ouvrir lI'infobase

CARs Deluxe.

2. Choisissez Ouvrir dans le

menu Fichier.

| IFIEhler Editon Affichage Recherche Outils Fernétre ?

MoLveau...

Fermer

Enregisirer

CrhS

ﬁ

on sur CD-ROM @ 1959¢

Importer,.,
Exporter...

Explorer les infobases
Trower les infobases
Créer un raccourci...

CirHE
CirHF

IMise en page...
Imprimer...

CirHP

Proprigtés

CirkMaj+l

1 RACDLY

Quitter

3. Faites un double clic sur

RACDLX.

le dossier

Lookin: | Locsl Disk (C) R == =0
CARSDLX CIpaim
Dell (CIProgram Files
Distrib [ ABegiects
Documents and Setting€ ]
Downloads ISCANIET
HPROE (sj673
My Downloads Cltemp
Iy husic CIWINNT
File name IRACDLX
Type ITDUS les fichiers Infobase Folio j Cancel

Mot de passe

© 2004 ADS Aviation Data Systems Inc.
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4. Faites un double clic sur le dossier NFO.
2%

Lookin: | I RACDLX ] « @

File name: |RACDL><
Type [Tous les fichiers Infabase Folio | Cancel
Mot de passe

5. Sélectionnez “Fichier en double Folio” dans le champ Type.

Iy aura alors deux fichiers nommeés “CARsDLX” dans ce dossier — le fichier
fantdme est celui dont le livre est plus gris/foncé que l'autre.

Faites un double clic sur le titre RACDLX du fichier fantéme pour l'ouvrir.

owrir 2|

Look n: |3 NFO =] = @k Er

X

File name: I Ourvrir

Type ITUus les fichiers Infobase Folio ﬂ Cancel

il

Mot de passe

Nota : Les fichiers d'infobase Folio View ont une extension .nfo et les fichiers fantdmes ont
une extension .sdw.

Nota : S'il y a lieu, spécifiez le périphérique ou le dossier ou le nouveau fichier doit étre
creé.

© 2004 ADS Aviation Data Systems Inc. Page F-9
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Surlignages

Les surlignages électroniques vous permettent de mettre un texte en surlignage exactement
comme vous le feriez dans un livre.

Comment créer un surlignage
Pour créer un surlignage et mettre en surlignage une portion de texte dans l'infobase :

1. A l'aide de votre souris ou du clavier, sélectionnez la portion de texte que vous
désirez surligner.

2. Cliquez sur le bouton Surligneur #| dans la barre d'outils supérieure (ou faites

Ctrl + H).
x|
Fermer |
G}
SURRAmEer
~ Apercu Benamimet...
Format... Folio offre un choix de 16 couleurs.

3. Cliquez sur le bouton Nouveau.

Nouveau surligneur

OK

Annuler

il Ll

Couleur d'arrigre-plan :

||_|Jaune j

4. Tapez un nom pour le surlignage et choisissez la couleur d'arriére-plan
désirée.

5. Cliquez sur OK pour fermer le dialogue de caractéres.

6. Cliquez sur Appliquer pour fermer le dialogue du surligneur.

© 2004 ADS Aviation Data Systems Inc. Page F-10
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Notes

Les notes sont utilisées pour annoter une base d’information a I'aide de vos propres
commentaires.

Comment créer une note
Pour créer une note :
1. Placez le curseur au début du paragraphe que vous désirez marquer d’une note.

2. Cliquez sur le bouton Note —=| (Ctrl + N) situé dans la barre d'outils supérieure

1 décembre 2003.
Exemption demandée.

3. Tapez le texte que vous désirez voir apparaitre dans la note.
4. Cliquez sur Echap. pour fermer la note et enregistrer le changement.
Comment ouvrir une note

Ouvrez la note en tout temps en faisant un double clic sur I’icéne de Note _# située
dans le coin supérieur gauche du paragraphe.

Comment modifier une note
Pour modifier une note :
1. Ouvrez la note.

1 décembre 2003.
Exemption demandée.

2. Modifiez le texte.

3. Cliquez sur Echap. pour fermer la note et enregistrer le changement.
Comment supprimer une note
Pour supprimer une note :

1. Placez le curseur prés de I'icéne la note

2. Cliquez sur le bouton Supprimer note x| (Ctrl + Shift + N) dans la barre
d'outils superieure.

© 2004 ADS Aviation Data Systems Inc. Page F-11
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Signets

Les signets vous permettent de localiser avec précision les emplacements dans I'infobase
ou vous désirez retourner plus tard.

Comment créer un signet
Pour créer un signet :

1. Placez le curseur a I'emplacement ou vous désirez insérer le signet.

i Detinir
Witerrissages defﬂD

Fermer

Deplacer

SUEariner

L]

Renarmrier...

2. Cliquez sur I'icdne Signet | dans la barre d'outils supérieure (ou faites Ctrl + M).
3. Donnez un nom au signet et cliquez sur Définir.

Comment retourner a un signet

Pour retourner a un signet :

1. Cliquez sur I'icbne Signet X dans la barre d'outils supérieure (ou faites Ctrl + M).

il
<EITT>

Fermer |

Déplacer |

Supprirmer |

Renommer. |

2. Sélectionnez le signet désiré et cliquez sur Aller a.
Comment supprimer un signet
Pour supprimer un signet :

1. Cliquez sur I'icdne Signet L dans la barre d'outils supérieure (ou faites Ctrl + M).

Aller &

Fermer

Déplacer

Renomrmer...

1ok

2. Sélectionnez le signet que vous désirez supprimer et cliquez sur Supprime

© 2004 ADS Aviation Data Systems Inc. Page F-12
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Glossaire des termes

Bar‘re d'outi IS (i nférieu re) | Tous @ Recherche [ Parcourir {81 Document /& Sommaire fi= Liste des résulials {49l Objet [

La barre d'outils inférieure offre I'accés rapide aux sous-fenétres de vues en cliquant sur
I'onglet approprié.

Barre d'outils (Supérieure) sl [ =] Slelos] w8 Brmre -] @la

La barre d'outils supérieure offre I'accés rapide aux fonctionnalités de Folio View en
cliquant sur le bouton approprié.

‘ Aucunie) | - |

Bouton d'outil surligneur
Le bouton d'outil surligneur peut étre utilisé de deux fagons :

1. Vous pouvez sélectionner du texte dans I'infobase et ensuite cliquer sur le bouton
d'outil surligneur. La couleur de surlignage affichée est appliquée au texte
sélectionné.

*¥ Modifiez la couleur de surlignage a appliquer en
cliquant sur la fleche prés de I'outil.

2. En cliquant dans la barre d'outils sans aucun texte sélectionné, vous pouvez changer
le curseur en surligneur. Glisser le curseur au-dessus du texte applique le surlignage
au texte.

¥ Revenez au curseur normal en cliquant de
nouveau sur I'outil surligneur.

Bouton Effacer la requéte &l
Le bouton Effacer la requéte efface la requéte (recherche) en cours.

Bouton En avant = (bouton a fleche)

Le bouton en avant situé dans la barre d'outils supérieure vous permet de retracer vos
étapes aprés avoir suivi une série d'hyperliens.

Bouton Imprimer =]

Le bouton Imprimer ouvre le dialogue d'impression.

Bouton Note |

Le bouton Note sert a insérer des commentaires personnalisés dans l'infobase.

Les notes associent des commentaires aux paragraphes individuels dans I'infobase.
Lorsqu'une note est créée, une petite icone de note récurrente o apparait dans la marge
gauche de la fenétre. Lorsqu'une note est ouverte, I'information contenue dans la note
s'affiche dans une fenétre contextuelle.
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